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1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest ustalenie zasad postepowania regulujgcych proces
dyplomowania na Wydziale Infrastruktury i Srodowiska Politechniki Czestochowskiej,
na studiach 1-go i Il-go stopnia, prowadzonych w trybie stacjonarnym

I niestacjonarnym.
2. ZAKRES PROCEDURY

Zakres procedury obejmuje proces dyplomowania na Wydziale Infrastruktury
i Srodowiska. Dokument okre$la zasady przygotowania, zatwierdzania i wyboru
tematéw prac dyplomowych. W procedurze okreslono takze zasady wykonywania
i sktadania prac dyplomowych oraz organizacji egzaminu dyplomowego. Dokument
stanowi rozwiniecie i uzupetnienie tresci zawartych w ustawie Prawo o szkolnictwie
wyzszym i hauce, rozporzgdzeniu MNiSW w sprawie studidow, Regulaminie studiow
Politechniki  Czestochowskiej, Zarzadzeniu nr 417/2023 Rektora PCz
w sprawie kontroli prac dyplomowych w Politechnice Czestochowskiej
z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego poprzez modut Archiwum
Prac Dyplomowych oraz procedurze w sprawie sporzgdzania i wydawania dyplomow
ukonczenia studiow wyzszych oraz suplementéw do dyplomoéw absolwentom

Politechniki Czestochowskie;.
3. TERMINOLOGIA

e Archiwum Prac Dyplomowych (APD) — modut administrowany na poziomie
Uczelni zintegrowany z Jednolitym Systemem Antyplagiatowym (JSA)
i wspétpracujgcy z Ogolnopolskim Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych
prowadzonym przez ministerstwo wiasciwe do spraw szkolnictwa wyzszego.

e Egzamin dyplomowy (inzynierski, magisterski) — egzamin wymagany

do ukonczenia studiow odpowiedniego stopnia i uzyskania przez studenta tytutu


http://pl.wikipedia.org/wiki/Student

zawodowego inzyniera lub magistra inzyniera. W przypadku gdy program studiéw
przewiduje prace dyplomowg egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym
lub pisemnym sktadajgcym sie z egzaminu kierunkowego oraz obrony pracy
dyplomowej. W przypadku gdy program studiow nie przewiduje pracy dyplomowej
egzamin dyplomowy odbywa sie w formie pisemnej przed komisjg egzaminacyjng
wyznaczong przez kierownika dydaktycznego.

Egzamin kierunkowy — jest czescig egzaminu dyplomowego w przypadku,
gdy program studiéw przewiduje prace dyplomowa.

Jednolity System Antyplagiatowy (JSA) — ujednolicony system weryfikacji
oryginalnosci prac dyplomowych zintegrowany z Ogodlnopolskim Repozytorium
Pisemnych Prac Dyplomowych, przeznaczony dla promotorow do wsparcia pracy
weryfikacyjnej, ktérego wiascicielem jest minister wtasciwy do spraw szkolnictwa
wyzszego.

Obrona pracy dyplomowej — jest czescig egzaminu dyplomowego w przypadku,
gdy program studiow przewiduje prace dyplomowa.

Ogodlnopolskie Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD)-
element Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym POL-on. Gromadzi petne
teksty prac dyplomowych obronionych na polskich uczelniach.

Praca dyplomowa — pisemna praca, bedgca samodzielnym utworem studenta,
podzielonym na rozdziaty i podrozdziaty. Moze ona mie¢ charakter teoretyczny,
zawiera¢ opis wykonanych badan eksperymentalnych lub stanowi¢ prace
projektowa. W kazdym przypadku musi zawierac cze$¢, w ktorej autor samodzielnie
interpretuje i wycigga wnioski z przeprowadzonej analizy, badan wtasnych lub toku
projektowania. Prace dyplomowg student wykonuje samodzielnie pod kierunkiem
promotora.

Praca dyplomowa inzynierska — realizowana jest na koniec studiow | stopnia
(inzynierskich), jezeli program studidow przewiduje ztozenie pracy dyplomowe;j.
Praca dyplomowa magisterska — realizowana jest na koniec studidéw Il stopnia
(magisterskich).

Raport Podobienstwa - dokument generowany z Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego zawierajgcy informacje o ewentualnych zapozyczeniach
i modyfikacjach zidentyfikowanych w analizowanym tekscie.

Systemy Al — systemy oparte na sztucznej inteligencji generujgce tresci, ktére
moga by¢ wykorzystane do realizacji pracy dyplomowej.


http://pl.wikipedia.org/wiki/Studia_I_stopnia
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4. ODPOWIEDZIALNOSC

e kierownik jednostki — dziekan;

» kierownik dydaktyczny;

e petnomocnik dziekana ds. zapewnienia jakosci ksztatcenia (PDdsZJK);

e rada programowa,;

e zespot ds. dyplomowania systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia (SZJK), dalej
okreslany jako zespo6t ds. dyplomowania;

e pracownicy dziekanatu;

o kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej - kierownik katedry;

e promotor;

e recenzent;

e koordynatorzy kierunkéw studidw.

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1. Opis postepowania w przypadku, gdy program studiéw przewiduje prace
dyplomowa

5.1.1. Zasady opracowania, zatwierdzania i wyboru tematéw prac dyplomowych

Temat pracy dyplomowej powinien byC¢ ustalony nie pozniej niz dwa semestry
przed planowanym terminem zakonczenia studiow. Tematy prac dyplomowych
zatwierdza rada programowa po wczesniejszym zaopiniowaniu ich przez zespot
ds. dyplomowania. Termin zgtaszania tematéw prac dyplomowych ustala rada
programowa na wniosek kierownika dydaktycznego, dla studentow | i Il stopnia,
nie pézniej niz do potowy grudnia (w przypadku studiow kohczgcych sie w semestrze
zimowym), lub do potowy kwietnia (w przypadku studiéw konczgcych sie w semestrze
letnim).

Kierownik dydaktyczny nie pdzniej niz odpowiednio do 15 grudnia lub 15 kwietnia
roku akademickiego poprzedzajgcego termin obrony przez studenta pracy
dyplomowej, przesyta do poszczegdlnych jednostek wydziatu zapotrzebowanie
na ilos¢ tematoéw z podziatem na zakresy, o ile w programie studiéw przewidziany jest
podziat na zakresy.

Kierownicy wewnetrznych jednostek organizacyjnych wyznaczajg promotorow
i liczbe tematéow do zgtaszania przez nich. Zasady przyznawania promotorstwa

prac magisterskich i inzynierskich okresla Regulamin studiow PCz.



Promotorem pracy dyplomowej moze byC nauczyciel akademicki Politechniki
Czestochowskiej posiadajgcy co najmniej stopien naukowy doktora.

Promotorzy zgtaszajg tematy prac dyplomowych do osoéb odpowiedzialnych
zaich zbieranie w poszczegolnych wewnetrznych jednostkach organizacyjnych
wydziatu. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ sformutowany w sposob zwiezty,
w jezyku polskim i angielskim, wraz z okresleniem charakteru pracy za pomocag
nastepujgcych oznaczen: A — analityczna, B — badawcza, P — projektowa. Temat pracy
dyplomowej powinien uwzgledniaé efekty uczenia sie przypisane do danego kierunku
studiow. W pracach dyplomowych inzynierskich nalezy uwzgledni¢ praktyczne
zastosowanie wynikébw, moze to by¢ rozwigzanie rzeczywistego problemu
inzynierskiego o charakterze projektu, analizy/ekspertyzy lub badan podstawowych.
W ustalaniu tematow prac dyplomowych magisterskich nalezy kierowac
sie mozliwoscig zastosowania przez dyplomanta metod naukowych oraz mozliwoscig
wykorzystania wynikow pracy w publikacjach naukowych autorstwa dyplomanta
i promotora.

llos¢ tematdw prac dyplomowych przedstawianych studentom do wyboru w danym
roku akademickim powinna by¢ nie mniejsza niz liczba studentéw na roku, dla ktérego
przygotowywana jest lista tematow.

Rada programowa w okreslonym terminie zatwierdza tematy prac dyplomowych,
nie pézniej niz do konca stycznia (w przypadku studiéw konczgcych sie w semestrze
zimowym), lub do konca maja (w przypadku studiow konczgcych sie w semestrze
letnim) roku akademickiego poprzedzajgcego rok ukonczenia studiéw przez studenta.

Student wybiera temat pracy dyplomowej zapisujgc sie u kierownika dydaktycznego
na liscie zatwierdzonych przez rade programowg tematéow prac dyplomowych.
W przypadku wigkszej liczby studentéw ubiegajgcych sie o zapisanie na dany temat
pracy dyplomowej, decydujgcym kryterium jest $rednia ocen studenta
z dotychczasowego przebiegu studidw. Wybdér tematu pracy dyplomowej
przez studenta powinien nastgpi¢ do konca kwietnia (w przypadku studidow kohczgcych
sie w semestrze zimowym), lub do kohca listopada (w przypadku studiéw konczgcych
sie w semestrze letnim), roku akademickiego poprzedzajgcego rok ukornczenia
studiow.

Zatwierdzone tematy wprowadzane sg przez pracownikéw dziekanatu do systemu
informatycznego Politechniki zgodnie z listg studentéw zapisanych u kierownika

dydaktycznego.



Student ma prawo do zaproponowania wtasnego tematu pracy dyplomowej
w ramach konczonego kierunku studiow, uwzgledniajgcego jego zainteresowania
naukowe i zawodowe. Temat ten powinien by¢ podany w terminie zgtaszania tematéw
prac dyplomowych okreslonym w Regulaminie Studiow PCz, tj. nie pozniej
niz dwa semestry przed planowanym zakonczeniem studiow.

Praca dyplomowa moze by¢ przygotowana w jezyku obcym za zgodg rady
programowej i promotora.

Temat pracy dyplomowej lub promotor mogg ulec zmianie na pisemny wniosek
studenta nie p6zniej niz w pierwszym miesigcu ostatniego semestru studiéw. Wniosek
studenta w tej sprawie kierowany jest do kierownika dydaktycznego wraz z opinig
promotora lub proponowanego promotora i kierownika wewnetrznej jednostki
organizacyjnej, w ktoérej zatrudniony jest promotor lub proponowany promotor.
W dalszej kolejnosci wniosek studenta w sprawie zmiany tematu pracy lub promotora,
kierownik dydaktyczny kieruje do zaopiniowania przez zespoét ds. dyplomowania,
i w przypadku pozytywnej opinii, do zatwierdzenia przez rade programowa.
Zatwierdzone zmiany niezwitocznie wprowadzane sg do systemu informatycznego
Politechniki.

Wzér pisemnego wniosku o zmiane tematu pracy dyplomowej lub promotora
stanowi zatgcznik 1 do procedury (Z1/PWIiS-2).

W uzasadnionych przypadkach wniosek o zmiane tematu pracy dyplomowej moze
by¢ sktadany przez promotora. Wniosek taki powinien by¢ ztozony pisemnie zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik 2 do procedury (Z2/PWIiS-2). Whniosek
ten powinien by¢ ztozony do kierownika dydaktycznego wraz z opinig studenta
i kierownika wewnetrznej jednostki organizacyjnej, w ktérej zatrudniony jest promotor.
Nastepnie kierownik dydaktyczny kieruje wniosek do zaopiniowania przez zespot
ds. dyplomowania i w przypadku pozytywnej opinii zmodyfikowany temat pracy
dyplomowej zatwierdza rada programowa. Zatwierdzony temat niezwtocznie
wprowadzany jest do systemu informatycznego Politechniki.

W uzasadnionych przypadkach promotor pracy dyplomowej moze zosta¢ zmieniony
przy niezmienionym temacie pracy dyplomowej na wniosek kierownika wewnetrznej
jednostki organizacyjnej, w ktorej zatrudniony jest promotor. Wniosek w tej sprawie
wraz ze wskazaniem nowego promotora kieruje kierownik wewnetrznej jednostki

organizacyjnej, w ktérej zatrudniony jest promotor, do kierownika dydaktycznego.



Kierownik dydaktyczny kieruje taki wniosek do zatwierdzenia przez rade programows.
O ile jest to mozliwe, na zmiane promotora wyraza zgode takze poprzedni promotor.

W przypadkach szczegdlnych decyzje podejmuje kierownik dydaktyczny.

5.1.2. Wymagania stawiane pracom dyplomowym

Praca dyplomowa jest rozprawg pisemng realizowang przez studenta
pod kierunkiem promotora, na temat zwigzany z kierunkiem i zakresem studiow
(oilew programie studidw przewidziano zakresy). Jest samodzielnym dzietem
studenta, a rolg promotora jest pomoc i nadzor merytoryczny podczas jej realizacji.
W przypadku wykonywania pracy badawczej, student uzyskuje od promotora takze
akceptacje sposobu prowadzenia badan.

Praca dyplomowa powinna by¢ ztozona w formie wydruku wraz z jej zapisem
cyfrowym, pobranym z systemu informatycznego Politechniki, zawierajgcym numery
kontrolne. Rozmiar pliku pracy musi miesci¢ sie w limicie do 10 MB. Rozmiar
zatgcznikow do pracy musi tgcznie miesci¢ sie w limicie do 10 MB.

Egzemplarz pracy dyplomowej powinien zawierac:

« strone tytutowg przygotowang zgodnie ze wzorem (Zatgcznik 3, Z3/PWIiS-2);
na stronie tytutowej nie powinno by¢ numeru strony, tekst ,opiekun” nalezy usungé
jezeli nie dotyczy,

e tekst pracy, napisany zgodnie z wymaganiami formalnymi i edycyjnymi,
wydrukowany dwustronnie, zbindowany i oprawiony w miekkg oprawe (Zatgcznik 4,
Z4/PWIiS-2),

e ptyte CD/DVD zawierajgcg elektroniczng wersje pracy dyplomowej, oznaczong
w spos6b wskazany w zatgczniku 5 (Z5/PWIiS-2), przytwierdzong do oprawy pracy
dyplomowej w sposéb trwaty i bezpieczny dla ptyty (przyklejong na wewnetrznej
stronie oktadki na koncu pracy, w sposob umozliwiajgcy wyciggniecie piyty).
Koperta nie moze zawiera¢ elementéw wykonanych z tworzyw sztucznych i musi
by¢ opisana, w taki sam sposob jak ptyta. Elektroniczna wersja pracy nie moze by¢
zabezpieczona przed sprawdzaniem oraz kopiowaniem i musi by¢ zapisana w pliku
w formacie *.pdf. Plik w formacie *.pdf nie moze zajmowac wiecej niz 10 MB.
W przypadku, gdy plik zajmuje wiecej niz 10 MB nalezy przed konwersjg pliku

do formatu *.pdf zmniejszy¢é domysing rozdzielczos¢ wszystkich obrazéw



w dokumencie do najnizszej (96ppi) zgodnie z instrukcjg opisang w zatgczniku 6
(Z6/PWIiS-2). Nazewnictwo plikéw zamieszczono w zatgczniku 5 (Z5/PWIiS-2).

e oswiadczenie autora o samodzielnym wykonaniu pracy (udostepnione na
indywidualnym koncie studenta w systemie USOS) na state przytwierdzone do
pracy (zbindowane tak jak reszta kartek, tj. na koncu pracy, miedzy ostatnig kartkg
a oktadka).

5.1.3. Seminarium dyplomowe

Seminarium dyplomowe na Wydziale Infrastruktury i Srodowiska jest
obowigzkowym przedmiotem na ostatnim semestrze studiow, w wymiarze niezbednym
do zrealizowania efektow uczenia sie. W ramach seminarium dyplomowego student
zdobywa wiedze dotyczgcg redagowania pracy dyplomowej, przegladu literatury,
wykorzystania baz danych oraz innych zrédet w zakresie tematyki pracy dyplomowej,
formutowania wtasciwych wnioskéw oraz umiejetnosci ich uzasadniania. Podczas
seminarium dyplomowego omawiane sg rowniez zagadnienia dotyczgce praw
autorskich. Na seminarium student przedstawia ustalony z promotorem harmonogram
pracy dyplomowej (Zatgcznik 7, Z7/PWIiS-2), z wyodrebnionym celem i zakresem
pracy oraz podstawowym wykazem literatury z tego zakresu. Harmonogram zawiera
takze oswiadczenie studenta o tym, Zze jest sSwiadomy odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej oraz karnej wynikajgcej z naruszenia praw autorskich. Student
poswiadcza takze, ze zapoznat sie z obowigzujgcymi na Wydziale zasadami
wykorzystania w pracach dyplomowych sztucznej inteligenciji (Zatacznik 8, Z8/PWIiS-
2).

Student przygotowuje rowniez prezentacje ustng, wspomagang wykorzystaniem

wspotczesnych srodkéw technicznych, do zobrazowania uzyskanych wynikéw.

5.1.4. Skladanie pracy dyplomowej

Student jest zobowigzany do rejestracji pracy dyplomowej w APD w terminie
umozliwiajgcym wykonanie wszystkich koniecznych czynnosci opisanych w niniejszej
procedurze, tj. nie pozniej niz dwa tygodnie przed terminem ziozenia pracy

dyplomowej wynikajgcym z Regulaminu studiéw PCz.



Zgodnie z Regulaminem studiow student zobowigzany jest do ztozenia
wydrukowanej z systemu APD wersji pracy dyplomowej przygotowanej do obrony
nie pézniej niz w terminie:

— do konca kwietnia — w przypadku studiow konczgcych sie w semestrze zimowym,
— do konca wrzesnia — w przypadku studiéw konnczacych sie w semestrze letnim.

Datg ztozenia pracy dyplomowej przez studenta jest dzien, w ktdérym student ztozy
w dziekanacie wydruk zawierajgcy numery kontrolne. Student, ktory nie ztozyt pracy
dyplomowej we wskazanym terminie zostaje skreslony z listy studentow.

Student powinien zosta¢ poinformowany przez promotora, ze w Politechnice
Czestochowskiej prowadzona jest obowigzkowa kontrola wszystkich prac
dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego. Student
powinien by¢ swiadomy odpowiedzialnosci dyscyplinarnej oraz karnej wynikajgcej
z naruszenia praw autorskich i popetnienia plagiatu. Student powinien byc¢
poinformowany o obowigzujgcych na Wydziale zasadach wykorzystania sztuczne;j
inteligencji w pracach dyplomowych.

Procedura skfadania pracy dyplomowej rozpoczyna sie od wprowadzenia
przez pracownika dziekanatu podstawowych danych dotyczgcych pracy dyplomowej
oraz ustawienia w systemie USOS statusu pracy. Szczegotowy zakres czynnoSci
zwigzanych z uruchomieniem procesu archiwizacji pracy dyplomowej w systemie
USOS przez pracownikéw dziekanatu zawiera zatgcznik 9 (Z9/PWIiS-2).

Po dokonaniu powyzszych czynnosci przez pracownika dziekanatu mozliwa
jest rejestracja pracy przez studenta, w wersji elektronicznej w Archiwum Prac
Dyplomowych. Czynnosci wykonywane przez studenta zwigzane z obstugg pracy
dyplomowej w systemie Archiwum Prac Dyplomowych zawiera zalgcznik 10
(Z10/PWIiS-2).

Niezwtocznie po uzyskaniu informacji o wprowadzeniu przez studenta pracy
do Archiwum Prac Dyplomowych promotor pracy zgtasza jg, poprzez modut APD,
do badania w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym. Promotor dokonuje weryfikacji
pracy z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego. W ramach jednego
badania mozna przeprowadzi¢c maksymalnie trzy préby. Szczegoétowy zakres
czynnosci zwigzanych z obstugg pracy dyplomowej w systemie Archiwum Prac
Dyplomowych wykonywanych przez promotora zawiera zatgcznik 11 (Z11/PWIiS-2).

Z przeprowadzonego w JSA badania pracy dyplomowej promotor otrzymuje raport

podobienstwa. Promotor jest zobowigzany dokonac¢ jego analizy. Akceptacja raportu
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stuzy ostatecznemu potwierdzeniu, ze w ocenie promotora przebadana praca
dyplomowa nie wykazuje istotnych podobienstw wykrytych w ramach weryfikacji przez
JSA izostaje przez niego dopuszczona w ostatecznej formie do egzaminu
dyplomowego.

Jezeli w wyniku analizy raportu JSA promotor stwierdzi, ze w pracy dyplomowe]
zastosowano manipulacje utrudniajgce badanie antyplagiatowe, ktore nalezy
skorygowacC, moze zobligowa¢ studenta do poprawienia pracy i ponownego
zarejestrowania poprawionej wersji pracy dyplomowej w APD.

W przypadku watpliwosci i koniecznosci wprowadzenia zmian w tresci pracy,
istnieje mozliwo$¢ dodania kolejnej proby do badania. Po zaakceptowaniu danej
proby, dalsze ich dodawanie do badania jest niemozliwe. Akceptacja raportu jest
ostateczna i nieodwracalna.

Po zaakceptowaniu raportu promotor niezwtocznie drukuje raport ogolny z JSA oraz
przekazuje go do dziekanatu w celu zatgczenia do teczki akt osobowych studenta.

Po zaakceptowaniu przez promotora raportu ogélnego pracy dyplomowej student
drukuje z APD prace dyplomowg z numerami kontrolnymi i sktada do dziekanatu wraz
z oswiadczeniem autora pracy (udostepnionym na indywidualnym koncie studenta w
systemie USOS).

Jezeli promotor w wyniku przeprowadzonego badania lub kolejnych badan
stwierdzi, ze praca dyplomowa jest plagiatem lub posiada jego elementy wéwczas
powiadamia pisemnie kierownika jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia
0 podejrzeniu popetnienia przez studenta czynu polegajgcego na przypisaniu sobie
autorstwa istotnego fragmentu lub innych elementéw utworu i przekazuje mu
oswiadczenie autora pracy zamieszczone w harmonogramie pracy dyplomowej
(Zatgcznik 7, Z7/PWIiS-2) wraz z raportem z badania antyplagiatowego i
dokumentacjg potwierdzajgcg opinie o nieoryginalnosci.

Kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej studia niezwtocznie powiadamia
rektora o stwierdzeniu nieoryginalno$ci pracy dyplomowej i naruszeniu przepisow
obowigzujgcych w Politechnice Czestochowskiej. Rektor zleca postepowanie
wyjasniajgce w trybie odpowiedzialnosci dyscyplinarnej studentow.

Po zarejestrowaniu w systemie APD pracy dyplomowej kierownik dydaktyczny
wyznacza recenzenta pracy, zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Studiow

PCz sposroéd osob upowaznionych do petnienia funkcji promotora pracy dyplomowe;.



Ocena pracy dyplomowej jest dokonywana przez promotora pracy oraz recenzenta
w systemie informatycznym.

Recenzje wykonywane i przekazywane sg w systemie Archiwum Prac
Dyplomowych (APD). Szczegodtowy tryb postepowania w przypadku recenzji prac
dyplomowych przedstawia zatgcznik 12 (Z12/PWIiS-2).

Po wprowadzeniu przez promotora i recenzenta recenzji prac dyplomowych
do systemu APD pracownik dziekanatu przygotowuje niezbedng do obrony
dokumentacje.

Promotor wystawia ocene z pracy dyplomowej, ktora stanowi srednig arytmetyczng
ocen promotora i recenzenta zgodnie ze skalg ocen obowigzujgcg na PCz; ocene
zaokragla sie w gore.

Promotor wpisuje ocene do systemu informatycznego Politechniki Czestochowskiej,
a w przypadku, gdy studentowi zostat wydany indeks, takze do indeksu. Po wpisaniu
oceny z pracy dyplomowej przez promotora, jezeli jest przewidziane wpisywanie ocen
do indeksu, student sktada go niezwiocznie w dziekanacie. Rownoczesnie student
skltada karte obiegowg zawierajgcg wszystkie niezbedne podpisy. Wzor karty
obiegowej dostepny jest w Dziekanacie.

Termin egzaminu dyplomowego ustala kierownik dydaktyczny i wpisuje do systemu
informatycznego. W chwili wpisania terminu i miejsca obrony pracy dyplomowej
system informatyczny automatycznie wysyta informacje na wskazany przez studenta
adres e-mail. Informacja ta rownoczes$nie wysytana jest z systemu informatycznego do
promotora i recenzenta.

Recenzje pracy dyplomowej sg jawne, z wytgczeniem prac, ktorych przedmiot jest
objety tajemnicg prawnie chroniong. Student ma prawo do zapoznania sie
z recenzjami swojej pracy dyplomowej na 3 dni przed planowanym terminem obrony.

Dziekanat przygotowuje formularz protokotu egzaminu dyplomowego w systemie
USOS.

Prace dyplomowe w postaci wydruku archiwizowane sg przez dziekanat w teczce
akt osobowych absolwenta. W teczce akt osobowych absolwenta dziekanat
zamieszcza rowniez protokdt egzaminu dyplomowego, wydruk skrécony raportu
antyplagiatowego oraz recenzje ztozone przez promotora i recenzenta.

Student, ktéry nie ztozyt pracy dyplomowej w okreslonym terminie, zostaje skreslony
z listy studentow. Przywrocenie w prawach studenta moze nastgpic w trybie

okreslonym w Regulaminie Studiéw PCz.
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5.1.5. Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy pozwala na koncowg ocene realizacji efektow uczenia sie
w toku prowadzonych studiow. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i sktada
sie z egzaminu kierunkowego oraz obrony pracy dyplomowe;j.

Zestaw pytan do egzaminu kierunkowego jest przygotowywany przez koordynatora
kierunku, opiniowany przez zesp6t ds. dyplomowania i zatwierdzany przez rade
programowg. Koordynatorzy kierunkéw sg zobowigzani raz do roku do dokonywania
przeglagdu pytan egzaminacyjnych. Zestaw pytan do egzaminu kierunkowego
jest umieszczany na stronie internetowej wydziatu nie pozniej niz do konca pierwszego
miesigca ostatniego, wedtug programu, semestru studiow.

Egzamin dyplomowy powinien odbyc¢ sie w terminie nieprzekraczajgcym 6 tygodni
od daty ztozenia pracy dyplomowej w dziekanacie. Termin egzaminu dyplomowego
wyznacza kierownik dydaktyczny.

Decyzje o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego podejmuje kierownik
dydaktyczny.

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg egzaminacyjng wyznaczong przez
kierownika dydaktycznego, w skfad ktorej wchodzg co najmniej:

a) kierownik dydaktyczny, lub jego zastepca, lub wyznaczony przez kierownika
dydaktycznego nauczyciel akademicki posiadajgcy tytut naukowy profesora
lub stopieh naukowy doktora habilitowanego — jako przewodniczacy,

b) promotor pracy dyplomowej,

C) recenzent pracy dyplomowe;.

Komisji egzaminacyjnej nie moze przewodzi¢ promotor pracy dyplomowe;.

W przypadku nieobecnosci promotora lub recenzenta pracy dyplomowej kierownik
dydaktyczny moze powota¢ w sktad komisji egzaminacyjnej nauczyciela
akademickiego pokrewnego =zakresu studidw, uprawnionego do prowadzenia
i recenzowania prac dyplomowych.

W przypadku wykonywania pracy dyplomowej we wspoétpracy z podmiotem
gospodarczym kierownik dydaktyczny moze powota¢ dodatkowo w skfad komisiji
egzaminacyjnej, z gtosem doradczym, przedstawiciela tego podmiotu.

W przypadku, gdy praca dyplomowa zostata przygotowana w jezyku obcym,
kierownik dydaktyczny na wniosek studenta lub promotora moze wyrazi¢ zgode
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na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w jezyku, w ktorym przygotowano prace
dyplomowa.

Na wniosek studenta lub promotora, kierownik dydaktyczny moze wyrazi¢ zgode
na otwarty charakter egzaminu dyplomowego. Podczas egzaminu dyplomowego
prezentacja pracy dyplomowej oraz dyskusja nad nig moze mie¢ charakter otwarty
z udziatem innych, niz czlonkowie komisji egzaminacyjnej, zainteresowanych oséb
zaproszonych przez kierownika dydaktycznego. Przypadki, w ktérych prezentacja
pracy dyplomowej ma charakter otwarty, okresla rada programowa, ktéra moze
réwnoczesnie wyrazi¢ zgode na odrebny termin egzaminu dyplomowego anizeli termin
prezentacji pracy dyplomowej.

W ramach egzaminu kierunkowego student odpowiada na trzy losowo wybrane
pytania wchodzgce w skiad zestawu pytan. Losowania pytan z zestawu dokonuje
przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej. Na egzaminie kierunkowym student powinien
wykazac sie wiedzg z danego kierunku studiéw.

Warunkiem przystgpienia do obrony pracy dyplomowej jest uzyskanie z egzaminu
kierunkowego oceny co najmniej dostatecznej.

Obrona pracy dyplomowej powinna obejmowaé przedstawienie przez studenta
gtébwnych celéw, wynikéw oraz wnioskéw z pracy. W trakcie obrony pracy dyplomowej
promotor, recenzent oraz pozostali cztonkowie komisji mogg zadawac studentowi
pytania odnosnie pracy dyplomowej. Zalecane jest uzycie do prezentacji pracy
nowoczesnych technik multimedialnych.

Zasady oceny egzaminu dyplomowego okresla Regulamin Studiow PCz.
W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej
lub nieusprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie dyplomowym w wyznaczonym
terminie, kierownik dydaktyczny wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny.
W takim przypadku egzamin dyplomowy powinien odbyc¢ sie w terminie nie dluzszym
niz trzy miesigce od dnia pierwszego egzaminu, jednak nie pézniej niz do konca roku
kalendarzowego.

Na wniosek studenta w drugim terminie egzaminu dyplomowego moze uczestniczy¢
wskazany przez niego obserwator.

Z przeprowadzonego egzaminu dyplomowego sporzgdza sie protokot.

W przypadku nieztozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie kierownik

dydaktyczny wydaje decyzje o skresleniu dyplomanta z listy studentow.
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5.2. Opis postepowania w przypadku, gdy program studiédw nie przewiduje
pracy dyplomowej

5.2.1. Seminarium dyplomowe

Seminarium dyplomowe na Wydziale Infrastruktury i Srodowiska jest
obowigzkowym przedmiotem na ostatnim semestrze studiéw, w wymiarze niezbednym
do przygotowania sie studenta do egzaminu dyplomowego. W trakcie zaje¢ omawiane
sg zagadnienia okreslone w zestawie pytan do egzaminu dyplomowego.
Na seminarium dyplomowym student przygotowuje i przedstawia prezentacje ustna,
wspomagang wykorzystaniem nowoczesnych technik multimedialnych na tematy
uzgodnione z prowadzgcym, zgodnie z ustalonym wczesniej harmonogramem
prezentacji/ wystgpien. Tematy prezentacji powinny obejmowaé powtérke materiatu,
aby student moégt uzupetni¢ i utrwali¢ wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne

w zakresie efektow uczenia sie przyporzadkowanych do danego kierunku studiéw.

5.2.2. Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy pozwala na koncowg ocene realizacji efektow uczenia sie
w toku prowadzonych studiow. Egzamin dyplomowy jest egzaminem pisemnym.

Ztozenie egzaminu dyplomowego inzynierskiego jest jednym 2z warunkdéw
ukonczenia studibw i uzyskania przez studenta tytutu inzyniera. Decyzje
0 dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego podejmuje  kierownik dydaktyczny.
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego inzynierskiego jest wypetnienie
przez studenta wszystkich obowigzkéw wynikajgcych z programu studiéw, w tym
harmonogramu realizacji programu studiéw w poszczegdlnych semestrach i latach
cyklu ksztatcenia.

Zestaw pytan do egzaminu dyplomowego jest przygotowywany przez koordynatora
kierunku, opiniowany przez zespot ds. dyplomowania i zatwierdzany przez rade
programowg. Koordynatorzy kierunkéw sg zobowigzani raz do roku do dokonywania
przeglagdu pytan egzaminacyjnych. Zestaw pytan do egzaminu dyplomowego
jest umieszczany na stronie internetowej Wydziatlu nie pdzniej niz do konca
pierwszego miesigca ostatniego, wedtug programu, semestru studiow.

Egzamin dyplomowy inzynierski powinien odbyc¢ sie w terminie nieprzekraczajgcym

6 tygodni od daty zakonczenia ostatniego semestru studiow.
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Egzamin dyplomowy inzynierski odbywa sie w formie pisemnej przed komisjg
egzaminacyjng wyznaczong przez kierownika dydaktycznego, w sktad ktorej wchodzg
CO hajmniej:

a) kierownik dydaktyczny lub jego zastepca, lub wyznaczony przez niego
nauczyciel akademicki posiadajgcy tytut naukowy profesora, stopien naukowy
doktora habilitowanego - jako przewodniczacy;

b) dwdch nauczycieli akademickich z dyscyplin, do ktérych przyporzgdkowany jest
kierunek studiow;

c) nauczyciel akademicki w danym zakresie studiow.

W ramach egzaminu dyplomowego student odpowiada w formie pisemnej na pytania
wchodzgce w sktad uprzednio przygotowanego zestawu pytan. Losowania pytan
z zestawu dokonuje przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej. Na egzaminie
dyplomowym inzynierskim student powinien wykazac¢ sie wiedzg z danego kierunku
studiéw. Przy ocenie wynikbw egzaminu dyplomowego inzynierskiego stosuje sie
skale ocen zgodng z Regulaminem studiow Politechniki Czestochowskiej. Dziekanat
przygotowuje formularz protokotu egzaminu dyplomowego inzynierskiego.

Pisemne prace egzaminacyjne archiwizowane sg przez dziekanat w teczce akt
osobowych absolwenta. W teczce akt osobowych absolwenta dziekanat zamieszcza
réwniez protokot egzaminu dyplomowego.

W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego inzynierskiego oceny
niedostatecznej, lub nieusprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie dyplomowym
inzynierskim w wyznaczonym terminie, kierownik dydaktyczny wyznacza drugi termin
egzaminu jako ostateczny. W takim przypadku egzamin dyplomowy inzynierski
powinien odby¢ sie w terminie nie dtuzszym niz trzy miesigce od dnia pierwszego
egzaminu.

Na wniosek studenta w drugim terminie egzaminu dyplomowego inzynierskiego
moze uczestniczy¢ wskazany przez niego obserwator.

W przypadku nieztozenia egzaminu dyplomowego inzynierskiego w drugim terminie

kierownik dydaktyczny wydaje decyzje o skresleniu z listy studentdw.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

¢ Regulamin studiéw PCz
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e Zarzagdzenie nr 417/2023 Rektora PCz w sprawie kontroli prac dyplomowych w

Politechnice  Czestochowskiej z  wykorzystaniem Jednolitego  Systemu

Antyplagiatowego poprzez modut Archiwum Prac Dyplomowych,

e Procedura w sprawie sporzgdzania i wydawania dyploméw ukonczenia studiow

wyzszych oraz suplementow do dyploméw absolwentom Politechniki

Czestochowskie;.

6. PRZEPISY KONCOWE | PRZEJSCIOWE

Procedura wchodzi w zycie od roku akademickiego 2023/2024; rdwnoczesnie moc

obowigzujaca traci procedura PWIiS-2. Proces dyplomowania w wersji z 30. 05. 2022

r.

8. ZALACZNIKI

Zatgcznik 1 (Z1/ PWIiS-2) Wniosek o zmiane tematu lub promotora pracy
dyplomowej

Zatgcznik 2 (Z2/ PWIiS-2) Whniosek o modyfikacje tematu pracy dyplomowe;j
Zatgcznik 3 (Z3/ PWIiS-2) Strona tytutowa

Zatgcznik 4 (Z4/ PWIiS-2) Uwagi redakcyjne

Zatgcznik 5 (Z5/ PWIiS-2) Opis ptyty CD/DVD wraz z nazewnictwem pliku
Zatgcznik 6 (Z6/ PWIiS-2) Konwersja plikdw tekstowych

Zatgcznik 7 (Z7/ PWIiS-2) Harmonogram pracy dyplomowe;

Zatgcznik 8 (Z8/ PWIiS-2) Zasady wykorzystania sztucznej inteligencji w
pracach dyplomowych na Wydziale Infrastruktury i Srodowiska

Zatgcznik 9 (Z9/ PWIiS-2) Czynnosci zwigzane z archiwizacjg pracy
dyplomowej w USOS dziekanat

Zatgcznik 10 (Z10/ PWIiS-2) Obstuga pracy dyplomowej w systemie APD
przez studenta

Zatgcznik 11 (Z11/ PWIiS-2) Obstuga pracy dyplomowej w systemie APD
przez promotora

Zatgcznik 12 (Z12/ PWIiS-2) Obstuga pracy dyplomowej w systemie APD

przez recenzenta
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